Designed for
"——!=
'-—t!=
Lieenl

Windows’95

Designed for

Microsoft®
BackOffice™

rosoft®

Microsoft Project

Comuniqgue os seus planos de forma rapida e eficaz

Microsoft

Membro da familia de produtos Microsoft® Office @w\

0 Microsoft® Project para
Windows® 95 torna a
comunicacao de informagao
relativa a projectos simples e
eficaz. Atribua tarefas, monitorize
o estado do projecto e partilhe
relatorios online de forma a
manter o seu gestor, os seus
clientes e os seus colegas de
trabalho informados e a garantir
que os seus projectos respeitam
os prazos estipulados.
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Design

No mundo dos neg6cios, nenhum
projecto € uma ilha isolada. O seu actual
sistema pode permitir-lhe utilizar
recursos partilhados, coordenar uma
equipa que necessita de efectuar planos
com antecedéncia ou disponibilizar
resultados necessarios a projectos de
terceiros; no entanto, em determinado
momento, precisard de comunicar os
seus planos de forma clara e eficaz.
Para isso nao existe ferramenta melhor
que o Microsoft Project.

As fortes ligacdes entre o Microsoft
Project e os sistemas de correio
electrénico permitem-lhe aceder a
recursos e criar planos a partir do seu
computador, sem ter de perder tempo a
verificar manualmente quem se
encontra disponivel. Relina
actualizagbes automaticas e exactas do
estado do projecto de forma a manter o
seu plano actualizado, sem dados
supérfluos e eficaz na analise do
progresso do projecto. Pode utilizar o
correio electrénico e o Microsoft Project
para encaminhar planos de projecto,
comunicar e delegar novas tarefas
instantaneamente e até
definir lembretes de
tarefas, para si ou para
membros da sua equipa,
através do Microsoft®
Schedule+.

O Microsoft Project,
como membro da familia
de produtos Microsoft®
Office, partilha facilmente
dados com os restantes
programas do Office e
funciona de forma
idéntica, para simplificar
as complexidades
inerentes a gestao de
projectos. A edicao
“arrastar e largar” e os

nomes longos de ficheiros, entre outros
melhoramentos, tornam-no ideal para o
sistema operativo Microsoft® Windows®
95. Nao admira, portanto, que o
Microsoft Project tenha sido largamente
reconhecido como o software de
projectos mais simples de utilizar.

Por detras dessa facilidade de
utilizacao encontra-se uma poderosa
ferramenta de planeamento, anélise e
gestao que pode ajuda-lo a visualizar e
simplificar os planos mais complexos. As
ferramentas integradas ajudam-no a
dividir qualquer projecto em passos que
podem ser geridos individualmente, para
identificar relacoes e possiveis factores
de atraso, e a criar planos realistas em
termos de prazos.

O Microsoft Project possui as
capacidades necessarias para integrar
qualquer solucao empresarial. O suporte
completo para ODBC (Open Database
Connectivity) permite-lhe armazenar
dados de varios projectos numa base de
dados Microsoft® SQL Server™ e, em
seguida, consolidar esta informagao no
Microsoft Project de forma a gerir
recursos partilhados, riscos e o trabalho
das diversas equipas. Comunique
automaticamente uma visao dos
principais critérios dos projectos através
do suporte para o Microsoft® Exchange,
ou crie e alargue a sua solugao
personalizada de gestao de projectos
com macros incorporadas, com a
linguagem de programacao Microsoft®
Visual Basic® for Applications ou com
qualquer um dos programas
suplementares construidos em torno do
Microsoft Project.

Afinal, se uma boa gestao de
projectos é crucial para a sua empresa,
nao devera o seu sistema de gestao de
projectos sé-lo também?



A capacidade para criar planos de projectos realistas.
A ferramenta de comunicacao para torna-los realidade.

Crie e implemente facilmente a gestao de
planos realistas.

O Microsoft Project ajuda-o a perceber de
que forma os produtos, prazos e recursos
interagem, e oferece ferramentas para
optimizar a criagao de um plano de
projecto realista e profissional.

* Planning Wizards e modelos: os assistentes

monitorizam as suas acgoes e dao-lhe

sugestoes que podem ser incorporadas

automaticamente no seu plano.

Varias vistas: visualize os dados do seu

projecto de diversas formas para

completar as tarefas mais rapidamente:

- Organize todos os pormenores do
projecto numa estrutura que podera
gerir, utilizando o Outlining.

- Identifique as tarefas que podem
colocar o seu projecto em risco, caso
0S prazos nao sejam respeitados,
utilizando o Critical Path.

- Filtre um subconjunto do seu plano,
como as principais datas do projecto
ou as tarefas atribuidas a uma
determinada pessoa.

- Compare as datas reais da sua
agenda com o plano original,
utilizando o Baseline Chart.

Ferramentas de gestéo de recursos:

detecte atempadamente atrasos e

faltas, e equilibre o trabalho nas

diversas tarefas ou projectos.

Arrastar e largar: introduza e agende

tarefas, atribua recursos e estabelega

ligagoes entre tarefas rapidamente,
através do seu rato.

Answer Wizard: para obter ajuda basta

escrever uma questao e o Answer

Wizard dar-lhe-a toda a informacao de

que necessita.

A comunicacao comeca aqui. Partilhe
planos e agendas com outros membros
da equipa através de um simples clique
sobre um botgo.

Armazene dados no
Microsoft Access ou no
Microsoft SQL Server.

Relna actualizagées do
estado do projecto através
de correio electronico.
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Consolide mdltiplos
projectos.

para comunicar planos, tarefas e datas

importantes, bem como o estado geral

do projecto.

* Ferramentas de trabalho em grupo: se

possui um sistema de correio electrénico

compativel com MAPI, como o Microsoft®

Mail, pode trabalhar online de forma

eficaz:

- Encaminhe projectos para os
respectivos revisores com o Mail.

- Comunique e atribua novas tarefas
instantaneamente com a fungao
TeamAssign.

- Relna informacdes sobre o estado do
projecto e mantenha a sua agenda
actualizada com a fungao TeamStatus.

- Faga com que o Microsoft Project
defina lembretes de tarefas no
Microsoft Schedule+, se o possuir.

Ligagdes do Office: utilize os produtos

Microsoft Office para criar facilmente

folhas de célculo, apresentagdes e

relatérios, com dados do Microsoft

Project.

Fungéo Copy Picture: crie uma imagem

dos seus actuais planos para o projecto

e distribua-a por varias pessoas da sua

organizagao, mesmo

Howw dio | conzolidate multiple projects’? j que estas ndo utilizem

* Fungéo AutoCorrect: 0s seus erros
de ortografia e de dactilografia
podem agora ser corrigidos

automaticamente a medida que escreve.

Pode, também, criar a sua propria lista
de abreviaturas que se transformam
automaticamente na palavra ou
expressao completa.

Melhore o trabalho em equipa e a comunicagao.

Com suporte integrado para partilha de
dados, para sistemas de correio
electronico num ambiente de rede e para
os sistemas operativos Microsoft Windows
95 e Microsoft® Windows NT® Workstation,
o Microsoft Project € o programa ideal

0 Microsoft Project.

e Report Gallery: utilize relatérios
pré-formatados para mostrar as actuais
actividades, custos, atribuicoes e carga
horéaria. Pode também criar os seus
proprios relatorios personalizados para
comunicar o estado do projecto.

Construa rapidamente solugcoes personalizadas

poderosas.

Para uma troca de informacoes e

capacidade de resposta ainda melhores,

pode personalizar, expandir e integrar o

Microsoft Project nos seus actuais sistemas

de agendamento e gestao.

* Personalizacao diaria efectuada pelo
utilizador final: utilize filtros, vistas e

Atribua tarefas a membros da equipa
utilizando o correio electrénico e o
Microsoft Schedule+.

tabelas para trabalhar com a informacao
mais importante para si, filtrando por
exemplo as tarefas de uma determinada
pessoa.

Automatizacgao e aplicagées
personalizadas: grave macros para
automatizar tarefas que efectua
regularmente sem qualquer
programagao. Personalize menus, barras
de ferramentas, botdes e o aspecto das
mensagens, entre outras coisas.
Consolidac¢do de projectos e de dados:
partilhe dados directamente com

uma base de dados Microsoft® Access

e Microsoft SQL Server, bem como

com todas as bases de dados
compativeis com o standard ODBC.
Pode também consolidar varios
projectos e atribuir

recursos partilhados [
através de varios |I
ficheiros combinados. _,hl
Suporte para o Microsoft
Exchange: publique
documentos e apresente
propriedades OLE
personalizadas no seu projecto para que
estes sejam visualizados por membros
do grupo e pessoas nao pertencentes a
sua equipa.

Programabilidade ao nivel da organizacdo:
o Microsoft Visual Basic for Applications,
a automatizagao OLE, as Bibliotecas de
Objectos, o suporte para MAPI
(messaging application programming
interface) e para VIM (vendor
independent messaging interface) e o
ODBC ajudam-no a criar aplicagoes
cruciais ao nivel da organizacao.

Mais de 100 produtos suplementares:
disponiveis separadamente para
sistemas cliente-servidor, analise de
riscos, estimativas, criacao de mapas de
planeamento de actividades, céalculo de
custos, criacao de graficos e solugdes de
gestao, entre outros.
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Mantenha toda a gente
informada. Atribua
recursos directamente a
partir do seu livro de
enderecos de correio
electronico. A integracdo
com o correio electrénico
permite-lhe partilhar
informacgdes do projecto
e reunir actualizagées do
estado do mesmo
provenientes da sua
equipa, para identificar e
eliminar eventuais
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Paul West, Valerie Paoletti
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Business Preparation '—'
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Planeie tudo com antecedéncia. Como e quando vai atingir as
E“::’::M datas e objectivos cruciais para o seu projecto? Crie planos de pro-
Jjectos vidveis e com um excelente aspecto visual, com o assistente
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. T Especificacoes
0 Microsoft Project inclui P ¢
Para utilizar o Microsoft Project, necessita de:

Planeamento e gestao simples * Computador pessoal com um processador

 Para introdugao simples de dados: correccao automatica, verificador de ortografia 386DX ou superior (recomenda-se um

* Iniciag¢ao: Quick Preview, Up and Running Tutorial, Templates, PlanningWizards, processador 486)
GanttChartWizard « Sistema operativo Microsoft Windows 95 ou

* Para ajuda online: Answer Wizard, sugestoes online, repostas passo-a-passo € a sistema operativo Microsoft Windows NT
capacidade de aceder ao servico online da Microsoft MSN™, The Microsoft Network* Workstation, versdo 3.51 ou posterior (n&o é

* Tarefas e recursos: 9999 tarefas por projecto, 9999 recursos por projecto, tarefas possivel executar o Microsoft Project em
periddicas, tarefas divididas versdes anteriores do Windows) _

» Mltiplos projectos: Conjuntos de recursos multiprojecto, consolidacdo de mdltiplos *6 MB de memoria para utilizar com o Windows

95; 12 MB de memodria para utilizar com o
Windows NT Workstation

« Espaco em disco disponivel necessario: 10 MB
compacta; 20 MB tipica; 25 MB completa (no

projectos (80 projectos) e subprojectos (249 por projecto)

¢ Calendarizacao: Baselines (6), duracao fixa, CPM (critical path method), orientados por
recursos

¢ Dependéncias: FS, SS, FF, SF, tempo adiantado/tempo atrasado, parcial

* Restrices: ASAP, ALAP, SNET, SNLT, FNET, FLT, MSO, MFO e ade de disquetes 3.5" de alta
* Edicao “arrastar e largar” de projectos e agendas densidade
* Vistas: Filters (personalizado, realce, caracteres universais), Zoom, Outlining * Adaptador de video VGA ou de resolugao
* Custos acumulados (inicio, fim ou proporcional) superior (recomenda-se um adaptador SVGA de
« Verificagdo: Custos fixos, verificacdo da percentagem concluida, cédigos WBS (work 256 cores)
breakdown structure), mapas de planeamento de actividades » Microsoft Mouse ou dispositivo compativel
¢ Gestao de recursos: Atribuigdes em tempo parcial, carregamento de recursos variaveis, * Rede compativel com Windows e com MAPI ou
reagendamento de trabalho ndo concluido, nivelamento de recursos sistemas de correio electronico VIM para
¢ Proteccao por palavra-passe (dois niveis) funcionalidade de grupos de trabalho**
Oncd
Integragao abrangente * Impressora ou plotter compativel com o
¢ Com o Microsoft Office, arraste e largue dados do projecto em folhas de calculo, Windows
apresentacoes e relatérios * Modem a 2400 bauds ou superior
¢ Com o Microsoft Mail, partilhe projectos, relatérios e actualizagoes de tarefas num (recomenda-se modem a 9600 bauds)
grupo de trabalho através de correio electronico * Suporte para placa de som com auscultadores
* Com o Microsoft Schedule+, atribua automaticamente lembretes de tarefas; adicione ou altifalantes.
tarefas a sua lista To Do Redes suportadas:
¢ Com o Microsoft Access ou outras bases de dados compativeis com ODBC, importe e Redes baseadas no Microsoft Windows NT
exporte dados Server e no Windows 95, Microsoft LAN Manager
e outras redes compativeis com NetBIOS,
cOmunicagéo e criagao de relatorios incluindo Novell® NetWare® e LANtastic®

* Vista de relatérios de calendario e de trabalho

 Gréaficos Dependency Gantt e PERT

 Grafico Resource Graph (gréaficos de barras, de linhas e de area)

* Relatérios de varidncia

* Crie um Sistema de Informacao Executiva com visualizacao da informacao mais
importante do projecto, utilizando o Microsoft Exchange

Visite o férum Microsoft Project na MSN™, The
Microsoft Network* para obter mais informacdes sobre

Construcao de solugoes personalizadas
* Microsoft Visual Basic for Applications, tecnologia de objectos OLE

* Texto, campos de nimeros, menus e barras de ferramentas personalizaveis este produto e participar em sessées online com
¢ Gravador de macros outros utilizadores, ou visite o site na Internet em:
¢ Mais de uma centena de produtos suplementares de outros fabricantes http://www.microsoft.com/Portugal.

Principais prémios concedidos ao Microsoft Project

» Software Digest, Best Project Management Software (1991, 1992, 1993, 1995)
* Revista BYTE, Reader’s Choice Award 1995

e PC World, World Class Award (1992, 1993, 1994, 1995)

e PC/Computing, MVP Award 1995

Para obter resultados ainda melhores, utilize o
Microsoft Project com o Microsoft Office Professional.
Para encontrar outros produtos semelhantes ao
Microsoft Office, em termos graficos e de
funcionamento, procure o logotipo Office Compatible.

*0 software para aceder ao servigo online da Microsoft MSN, The Microsoft Network € parte integrante do Microsoft Windows 95. O acesso e utilizacdo deste servico implicam o pagamento de uma quantia em separado.
**As funcoes de grupo de trabalho ndo sao suportadas se utilizar o cc: Mail, no sistema operativo Windows NT Workstation.

Os servigos de suporte técnico variam fora dos Estados Unidos e Canada. Para obter informacdes sobre os servicos de suporte noutros paises, contacte a respectiva subsidiaria Microsoft. Os servicos de suporte da Microsoft
encontram-se sujeitos aos precos e condi¢des praticados pela Microsoft & data de aquisi¢do do produto, os quais poderdo ser alterados sem aviso prévio.

© 1995 Microsoft Corporation. Todos os direitos reservados.

Este documento destina-se unicamente para fins informativos. A MICROSOFT NAO FAZ QUAISQUER GARANTIAS, EXPRESSAS OU IMPLICITAS, NESTE RESUMO.

Os nomes das empresas e dados utilizados nos ecras sao ficticios, salvo indicagdo em contrario. Microsoft, o logotipo Office Compatible, Visual Basic, Windows, Windows NT e o logotipo Windows s&o marcas registadas
ou marcas comerciais da Microsoft Corporation nos Estados Unidos e/ou noutros paises. LANtastic € uma marca registada da Artisoft, Inc. NetWare e Novell sdo marcas registadas da Novell, Inc. cc: Mail € uma marca
registada da cc: Mail, Inc., uma subsidiaria integral da Lotus Development Corporation.

MSFT, Software para Microcomputadores, Lda. (Subsidiaria da Microsoft Corporation), Galerias do Alto da Barra, Piso 3, Av. das Descobertas, 2780 OEIRAS. Tel: (01) 4409200. Fax: (01) 4412101.
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